
業務の
区分

当該業務に係る
行政文書の類型

大分類 中分類
小分類

（行政文書ファイル等
の名称）

保存
期間

文書管理規則の別
表第２の該当事
項・業務の区分

保存期間満了
時の措置

・ DPC関係諸届 医療保険 本省報告関係 本省報告関係綴○年度 ３年 － 廃棄

・ 先進医療関係諸届 医療保険 先進医療関係 先進医療関係綴○年度 ３年 － 廃棄

・ DPC関係諸届 医療保険 本省報告関係 本省報告関係綴○年度 ３年 － 廃棄

・ 先進医療関係諸届 医療保険 先進医療関係 先進医療関係綴○年度 ３年 － 廃棄

・ はり師、きゅう師及びあん
摩マッサージ指圧師の受領
委任に係る委任状

医療保険 はり師、きゅう師及びあん
摩マッサージ指圧師の受領
委任関係

はり師、きゅう師及びあん
摩マッサージ指圧師の施術
に係る療養費の受領委任契
約に係る委任状

委任の効力が
消滅する日に
係る特定日以
後５年

－ 廃棄

・ 医療法立入検査（特定機能
病院）に関する文書 医療監視

医療法立入検査（特定機能
病院）

医療法立入検査（特定機能
病院）○年度

５年 － 廃棄

・ 医療法立入検査（臨床研修
中核病院）に関する文書 医療監視

医療法立入検査（特定機能
病院）

医療法立入検査（臨床研究
中核病院）○年度

５年 － 廃棄

・ 医療法・医療監視に関する
文書 医療監視 医療法・医療監視 医療法・医療監視○年度

５年 － 廃棄

22 文書の管理等に
関する事項

(1)文書の管
理等

行政文書ファイル管
理簿その他の業務に
常時利用するものと
して継続的に保存す
べき行政文書（三十
の項）

・ 標準文書保存期間基準 文書管理 行政文書管理 標準文書保存期間基準 常用（無期
限）

２(1)①２２ 以下について移管
・移管・廃棄簿

25 要望・陳情に関
する事項

要望・陳情
に関するこ
と

要望・陳情に関する
文書

・
・

要望書
陳情書

医療保険 他団体要望書 他団体要望書綴○年度 ３年 － 廃棄

局内業務調整に関す
る文書

・
・

実施起案書
照会回答記録

医療保険 個別指導、監査、重要案件 業務関係綴○年度 ３年 － 廃棄

選定委員会に係る局
内業務調整に関する
文書

・ 実施起案書 医療保険 選定委員会 ○年度指導対象選定関係 ３年 － 廃棄

特定共同指導等の選
定に関する文書

・ 実施起案書 医療保険 選定委員会 特定共同指導等選定協議関
係○年度

３年 － 廃棄

施設基準の届出状況
等報告に係る局内業
務調整に関する文書

・ 実施起案書 医療保険 施設基準の届出状況等報告 施設基準の届出状況等報告
○年度

３年 － 廃棄

診療報酬改定時集団
指導に係る局内業務
調整に関する文書

・ 実施起案書 医療保険 診療報酬改定説明会 診療報酬改定時集団指導○
年度

３年 － 廃棄

医療課が所掌する業
務に係る行政文書の
開示請求に関する特
定文書

・ 開示請求文書 医療保険 行政文書開示請求書 行政文書開示請求○年度 ５年 － 廃棄

上記各号に該当しない事項

26 その他地方厚生
局における総合
調整に関する事
項

局内業務調
整に関する
こと

その他の事項

　　　　　　　　　　　　　　　　　         東北厚生局　医療課　標準文書保存期間基準（保存期間表)   　　　　令和3年4月1日から適用

文書管理者：東北厚生局医療課長

事　項 具体例

個人又は法人の権利義務の得喪及びその経緯

11 個人の権利義務
の得喪及びその
経緯

(7)許認可等
に関する文
書のうち軽
微なもの

個人が営む事業の状
況に関する届出書等

12 法人の権利義務
の得喪及びその
経緯

(7)許認可等
に関する文
書のうち軽
微なもの

法人が営む事業の状
況に関する届出書等

法人が営む事業に関
する指導・調査に関
する文書
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業務の
区分

当該業務に係る
行政文書の類型

大分類 中分類
小分類

（行政文書ファイル等
の名称）

保存
期間

文書管理規則の別
表第２の該当事
項・業務の区分

保存期間満了
時の措置

事　項 具体例

他厚生局と
の業務調整
に関するこ
と

監査により管轄を跨
がる厚生局での処分
等が必要になった者
に関する文書

・ 実施起案書 医療保険 個別指導、監査、重要案件 行政処分関係綴○年度 ５年 － 廃棄

・ 本省通知等 医療保険 医療保険関係通知 医療保険関係通知（本省）
○年度

３０年 － 廃棄

・ 他厚生局からの通知等 医療保険 医療保険関係通知 医療保険関係通知（他厚生
局）○年度

３０年 － 廃棄

26 その他地方厚生
局における総合
調整に関する事
項

通知文書の
受付に関す
ること

受付通知文書
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