
報告確認ツール（医科）の使い方 

 

１．ホームページ上のオレンジ色バナー【報告確認ツール】（医科）をクリックし、Excel ファイル

をパソコンのデスクトップなどに保存してください。 

 

２．保存したファイルを開くと、セキュリティ警告（「コンテンツの有効化」や「編集を有効にす

る」）が表示される場合があります。 

必ず「コンテンツの有効化」または「編集を有効にする」をクリックしてください。 

※  重要：これをクリックしないと、ツールが正しく作動しません。 

 

 

３．帳票シート上部の「府県」及び「医療機関コード」のセルに、「府県名」及び貴院の「医療機関

コード（７桁）」を入力してください。 

※【ご注意】歯科併設の医療機関は、医科の医療機関コードを入力してください。 

 

こちらを入力してください。 



４．所在地・医療機関名が自動で表示されますので確認していただき、「電話番号」、「担当者名」を

必ず記載の上、印刷してください。 

 

５．  の下に表示される、赤枠内の「報告様式」が貴院の報告対象の様式です。 

ホームページの（STEP１の別表）から、報告様式をダウンロードしていただき、それぞれ印刷し

てください。 

 

 

9999999 

9999999 

電話番号・担当者名 

を記入してください。 

貴院の報告対象の様式が 

表示されます。 

https://kouseikyoku.mhlw.go.jp/kinki/shinsei/shido_kansa/shisetsu_kijun_teirei/h26-teirei-ika_a_00004.html#%EF%BC%88B)%E3%81%AE%E8%A1%A8

