
Ⅰ．事前に提出していただく書類

★事前に提出していただく以下の書類は、提出日の前月の状況により作成してください。

★下記の届出書添付書類及び保険医療機関の現況の様式は、近畿厚生局のホームページに

　掲載していますのでご活用ください。

　・近畿厚生局ホームページ：（https://kouseikyoku.mhlw.go.jp/kinki/）

  ・トップページの上部

    「保険医療機関・薬局・訪看・柔整・あはき関係（お知らせ、手続のご案内）」 → 適時調査資料等

★事前に提出していただく以下の書類は、メール（送信先：実施通知参照）により提出してください。

　 なお、メールによる提出が困難な場合は、予めご相談ください。

   【メール送信時の留意点】

　  　・　本通知到着後１週間以内に、テストメールを送信のうえ、当課担当者あてご連絡ください。

　  　・　事前提出書類の提出期限までに、パスワードを設定した「事前に提出いただく書類」のファイルを

 　  　送信のうえ、メールの受信確認のため当課担当者あてご連絡ください。

   ・　メールの受信確認の後、別途メールにより、パスワードをお知らせください。

　　  ・　以下の書類のうち、入院基本料等の施設基準に係る届出書添付書類（様式９）を除き、

  　　原則として、１つのＰＤＦファイル（白黒）により 送付してください。

　  　・　メールの受信可能容量は、１０ＭＢのため、必要に応じて分割して送付してください。

　  　・　メールの件名には、必ず医療機関名称を記載してください。

1. 基本診療料の施設基準に係る書類

○ 入院基本料等（共通）

① 入院基本料等の施設基準に係る届出書添付書類（様式９）（以下「様式９」という。）
（「様式９」で届け出る特定入院料を含む。）

※月平均夜勤時間数を４週間で計算している場合は、４週間で作成した「様式９」も併せて
提出してください。

② 入院基本料等及び特定入院料を算定している病棟（治療室含む。）の勤務実績表

③ 勤務実績を確認する際に必要な次の書類
・勤務実績表に用いている記号等の内容及び申し送り時間が分かる一覧表
・勤務形態（日勤、準夜勤、深夜勤など）ごとの勤務時間が分かる書類
・会議、研修、他部署勤務の時間及び出席者が分かる一覧表

④ 特定入院料を算定している治療室の日々の入院患者数等により看護職員の配置状況が分かる
書類

⑤ 病院報告（患者票）【直近１年分】の写し

※ 上記①については、エクセルデータをCD-R又はメールにより提出してください。なお、エク
セルデータによる提出が困難な場合は、予めご相談ください。

○ 急性期病院一般入院基本料及び急性期病院精神病棟入院基本料を届け出ている場合

急性期病院一般入院基本料、急性期病院精神病棟入院基本料に係る届出書添付書類（様式６
の３）

○ 急性期病院Ａ一般入院料、急性期一般入院料１、７対１入院基本料（特定機能病院入院基本料及
び障害者施設等入院基本料を除く）を届け出ている場合

急性期病院Ａ一般入院料、急性期一般入院料１、７対１入院基本料における常勤の医師の員
数に係る届出書添付書類（様式10の２）
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○ 急性期病院Ａ一般入院料、急性期一般入院料１、７対１入院基本料（一般病棟入院基本料、特定機
能病院入院基本料[一般病棟に限る。] 、専門病院入院基本料）を届け出ている場合

急性期病院一般入院基本料、急性期一般入院料１及び７対１入院基本料における自宅等に退
院するものの割合に係る届出書添付書類（様式10の５）

○ 療養病棟入院基本料を届け出ている場合

【夜間看護加算又は看護補助・患者ケア体制充実加算を届け出ている場合】

療養病棟入院基本料の施設基準に係る届出書添付書類（様式18の3）

○ 夜間看護加算又は看護補助・患者ケア体制充実加算（療養病棟入院基本料の注12又は13）を届け
出ている場合

日々の入院患者数等により看護要員の夜間の配置状況が分かる書類（様式９の２）

○ 障害者施設等入院基本料を届け出ている場合

障害者施設等入院基本料の施設基準に係る届出書添付書類（様式19）

【看護補助加算又は看護補助・患者ケア体制充実加算を届け出ている場合】

障害者施設等入院基本料の施設基準に係る届出書添付書類（様式18の3）

○ 急性期総合体制加算を届け出ている場合

急性期総合体制加算の施設基準に係る届出書添付書類（様式13）

○ 医師事務作業補助体制加算１又は２を届け出ている場合

医師事務作業補助者の名簿（様式18の２）

○ 急性期看護補助体制加算を届け出ている場合

急性期看護補助体制加算の施設基準に係る届出書添付書類（様式18の3）

○ 看護職員夜間配置加算を届け出ている場合

日々の入院患者数等により看護職員の夜間の配置状況が分かる書類（様式９の２）

○ 看護補助加算を届け出ている場合

看護補助加算の施設基準に係る届出書添付書類（様式18の3）

○ 看護・多職種協働加算を届け出ている場合

看護・多職種協働加算における自宅等に退院するものの割合に係る届出書添付書類（様式10
の５）

○ 療養環境加算・療養病棟療養環境改善加算を届け出ている場合

当該加算を算定する病室の面積が分かるもの

○ 重症者等療養環境特別加算を届け出ている場合

対象となる病床の詳細（病室番号・個室又は２人部屋）が分かる書類

○ 療養病棟療養環境加算を届け出ている場合

療養病棟療養環境加算を算定する病棟及び病室の面積が分かるもの

○ リハビリテーション・栄養・口腔連携体制加算を届け出ている場合

リハビリテーション・栄養・口腔連携体制加算に係る届出書添付書類（様式５の５）

○ 患者サポート体制充実加算を届け出ている場合

患者サポート体制充実加算に係る届出書添付書類（様式36）

○ 入退院支援加算を届け出ている場合

入退院支援加算に係る届出添付書類（様式40の９）

○ 精神科入退院支援加算を届け出ている場合

精神科入退院支援加算に係る届出添付書類（様式40の９の２）
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○ 救命救急入院料１を届け出ている場合

治療室の平面図（面積が分かるもの）

○ 救命救急入院料２を届け出ている場合

【広範囲熱傷管理加算を届け出ている場合】

治療室の平面図（面積が分かるもの）

○ 特定集中治療室管理料１～３を届け出ている場合

治療室の平面図（面積が分かるもの）

○ 小児特定集中治療室管理料を届け出ている場合

治療室の平面図（面積が分かるもの）

○ 新生児特定集中治療室管理料１又は２を届け出ている場合

治療室の平面図（面積が分かるもの）

○ 総合周産期特定集中治療室管理料（母体・胎児集中治療室管理料、新生児集中治療室管理料）を
届け出ている場合

治療室の平面図（面積が分かるもの）

○ 特殊疾患入院医療管理料を届け出ている場合

当該病室の平面図（面積が分かるもの）

○ 小児入院医療管理料を届け出ている場合

【小児入院医療管理料の注２又は注４に規定する加算を届け出ている場合】

プレイルームの平面図（面積が分かるもの）

【看護補助体制加算又は看護補助体制充実加算を届け出ている場合】

小児入院医療管理料の施設基準に係る届出書添付書類（様式18の3）

○ 地域包括医療病棟入院料を届け出ている場合

当該病室の平面図（面積が分かるもの）

【看護補助体制加算又は看護補助・患者ケア体制充実加算を届け出ている場合】

地域包括医療病棟入院料の施設基準に係る届出書添付書類（様式18の3）

【看護職員夜間配置加算を届け出ている場合】

日々の入院患者数等により看護職員の夜間の配置状況が分かる書類（様式９の２）

○ 回復期リハビリテーション病棟入院料１又は２を届け出ている場合

① 回復期リハビリテーション病棟入院料の施設基準に係る届出書添付書類（様式49）

② 回復期リハビリテーション病棟入院料１又は２の施設基準に係る届出書添付書類
（様式49の２）

③ 当該病棟の平面図（面積が分かるもの）

【回復期リハビリテーション強化体制加算を届け出ている場合】

回復期リハビリテーション強化体制加算の施設基準に係る届出書添付書類（様式49の５）

○ 回復期リハビリテーション病棟入院料３又は４を届け出ている場合

① 回復期リハビリテーション病棟入院料の施設基準に係る届出書添付書類（様式49）

② 回復期リハビリテーション病棟入院料３又は４の施設基準に係る届出書添付書類
（様式49の２）

③ 当該病棟の平面図（面積が分かるもの）

○ 回復期リハビリテーション病棟入院料５を届け出ている場合

① 回復期リハビリテーション病棟入院料の施設基準に係る届出書添付書類（様式49）
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② 当該病棟の平面図（面積が分かるもの）

【休日リハビリテーション提供体制加算を届け出ている場合】

休日リハビリテーション提供体制加算に係る届出書添付書類（様式49の６）

○ 回復期リハビリテーション入院医療管理料を届け出ている場合

① 回復期リハビリテーション入院医療管理料の施設基準に係る届出書添付書類（様式49）

② 回復期リハビリテーション入院医療管理料の施設基準に係る届出書添付書類（様式49の３）

【休日リハビリテーション提供体制加算を届け出ている場合】

休日リハビリテーション提供体制加算に係る届出書添付書類（様式49の６）

○ 地域包括ケア病棟入院料１又は２を届け出ている場合

① 地域包括ケア病棟入院料の施設基準に係る届出書添付書類（様式50）

② 地域包括ケア病棟入院料等のリハビリテーションの基準に係る届出書添付書類
（様式50の３）

③ 地域包括ケア病棟入院料の施設基準に係る患者の重症度、医療・看護必要度に係る届出書添
付書類（様式10）

④ 当該病棟の平面図（面積が分かるもの）

【看護補助者配置加算又は看護補助・患者ケア体制充実加算を届け出ている場合】

地域包括ケア病棟入院料の施設基準に係る届出書添付書類（様式18の3）

【看護職員夜間配置加算を届け出ている場合】

日々の入院患者数等により看護職員の夜間の配置状況が分かる書類（様式９の２）

○ 地域包括ケア入院医療管理料１又は２を届け出ている場合

① 地域包括ケア入院医療管理料の施設基準に係る届出書添付書類（様式50の２）

② 地域包括ケア病棟入院料等のリハビリテーションの基準に係る届出書添付書類
（様式50の３）

③ 地域包括ケア病棟入院料の施設基準に係る患者の重症度、医療・看護必要度に係る届出書添
付書類（様式10）

④ 当該病室を含む病棟の平面図（面積が分かるもの）

【看護補助者配置加算又は看護補助・患者ケア体制充実加算を届け出ている場合】

地域包括ケア入院医療管理料の施設基準に係る届出書添付書類（様式18の3）

【看護職員夜間配置加算を届け出ている場合】

日々の入院患者数等により看護職員の夜間の配置状況が分かる書類（様式９の２）

○ 地域包括ケア病棟入院料３又は４を届け出ている場合

① 地域包括ケア病棟入院料の施設基準に係る届出書添付書類（様式50）

② 地域包括ケア病棟入院料等のリハビリテーションの基準に係る届出書添付書類
（様式50の３）

③ 地域包括ケア病棟入院料の施設基準に係る患者の重症度、医療・看護必要度に係る届出書添
付書類（様式10）

④ 当該病棟の平面図（面積が分かるもの）

【看護補助者配置加算又は看護補助・患者ケア体制充実加算を届け出ている場合】

地域包括ケア病棟入院料の施設基準に係る届出書添付書類（様式18の3）

【看護職員夜間配置加算を届け出ている場合】

日々の入院患者数等により看護職員の夜間の配置状況が分かる書類（様式９の２）
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○ 地域包括ケア入院医療管理料３又は４を届け出ている場合

① 地域包括ケア入院医療管理料の施設基準に係る届出書添付書類（様式50の２）

② 地域包括ケア病棟入院料等のリハビリテーションの基準に係る届出書添付書類
（様式50の３）

③ 地域包括ケア病棟入院料の施設基準に係る患者の重症度、医療・看護必要度に係る届出書添
付書類（様式10）

④ 当該病室の平面図（面積が分かるもの）

【看護補助者配置加算又は看護補助・患者ケア体制充実加算を届け出ている場合】

地域包括ケア入院医療管理料の施設基準に係る届出書添付書類（様式18の3）

【看護職員夜間配置加算を届け出ている場合】

日々の入院患者数等により看護職員の夜間の配置状況が分かる書類（様式９の２）

○ 特殊疾患病棟入院料１又は２を届け出ている場合

当該病棟の平面図（面積が分かるもの）

○ 緩和ケア病棟入院料１又は２を届け出ている場合

当該病棟の平面図（面積が分かるもの）

○ 精神科救急急性期医療入院料を届け出ている場合

【看護職員夜間配置加算を届け出ている場合】

日々の入院患者数等により看護職員の夜間の配置状況が分かる書類（様式９の２）

○ 精神科救急・合併症入院料を届け出ている場合

【看護職員夜間配置加算を届け出ている場合】

日々の入院患者数等により看護職員の夜間の配置状況が分かる書類（様式９の２）

○ 精神療養病棟入院料を届け出ている場合

当該病棟の平面図（面積が分かるもの）

○ 認知症治療病棟入院料１又は２を届け出ている場合

① 当該病棟の平面図（面積が分かるもの）

② 生活機能回復訓練室の平面図（面積が分かるもの）

○ 特定一般病棟入院料（地域包括ケア１又は２）を届け出ている場合

① 地域包括ケア入院医療管理料の施設基準に係る届出書添付書類（様式50の２）

② 地域包括ケア病棟入院料等のリハビリテーションの基準に係る届出書添付書類
（様式50の３）

③ 地域包括ケア病棟入院料の施設基準に係る患者の重症度、医療・看護必要度に係る届出書添
付書類（様式10）

④ 当該病室の平面図（面積が分かるもの）

○ 特定一般病棟入院料（地域包括ケア３又は４）を届け出ている場合

① 地域包括ケア病棟入院料等のリハビリテーションの基準に係る届出書添付書類
（様式50の３）

② 地域包括ケア病棟入院料の施設基準に係る患者の重症度、医療・看護必要度に係る届出書添
付書類（様式10）

○ 特定機能病院リハビリテーション病棟入院料を届け出ている場合

① 特定機能病院リハビリテーション病棟入院料の施設基準に係る届出添付書類（様式49）

② 特定機能病院リハビリテーション病棟入院料の施設基準に係る届出添付書類（様式49の２）
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③ 当該病室の平面図（面積が分かるもの）

2. 特掲診療料の施設基準に係る書類

○ 心大血管疾患リハビリテーション料、脳血管疾患等リハビリテーション料、運動器リハビリテーション
料、呼吸器リハビリテーション料、摂食嚥下機能回復体制加算、難病患者リハビリテーション料、障
害児（者）リハビリテーション料、がん患者リハビリテーション料、認知症患者リハビリテーション料、
集団コミュニケーション療法料を届け出ている場合

① リハビリテーション従事者の名簿（様式44の２）

② 専用の機能訓練室の面積が分かる書類

【言語聴覚療法を行う場合】

遮蔽等に配慮した専用の個別療法室の面積が分かる書類

○ 精神科作業療法を届け出ている場合

① 精神科作業療法の施設基準に係る届出書添付書類（様式45）

② 専用の施設の面積が分かるもの

○ 精神科ショート・ケア、精神科デイ・ケア、精神科ナイト・ケア、精神科デイ・ナイト・ケア又は重度認知
症患者デイ・ケア料を届け出ている場合

① 精神科ショート・ケア等の施設基準に係る届出書添付書類（様式46）

② 専用の施設の面積が分かるもの

3. 保険医療機関の現況（別添１-別紙）

※保険医療機関の現況（７～９）の勤務医等の概要については、指定様式の各項目が記載さ
れているものがあれば、既存の資料で差し支えありません。

4. 組織図及び平面図

5. 掲示物の写し（写真可）及びホームページをプリントアウトしたもの

「施設基準等」「入院時食事療養費」「保険外併用療養費」「保険外負担」「明細書の発行
に関する事項」の掲示
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