
変更届出に必要な書類
○全ての変更届出に共通して必要な書類
１　かがみ文【様式１】
２　大学等確認変更届出書【様式２】
３　変更理由書
（１）変更内容及び変更時期を明記すること。
（２）変更理由は具体的に記載すること。
４　担当者の氏名・連絡先（ＴＥＬ、ＦＡＸ番号）

○その他の添付書類
①設置者、②名称、③位置、④長及び⑥教室の変更については、上記以外の書類は添付を要しない。

⑤実習演習担当教員の変更の届出に必要な書類
　１　新たに実習演習科目を担当する教員の教員調書【様式３】
実習科目または演習科目のうち一方のみを担当していた教員が、新たにもう一方を担　当する場合も作成し、添付すること。
必要に応じ、社会福祉士実習演習担当教員講習会修了証（写）、社会福祉士登録証（写）等、「資格・免許・学位」欄の記載にかかる資格証等（写）を添付すること。）
　２　新たに採用する教員の就任承諾書【参考様式３】

⑦実習施設及び実習指導者（※）の変更の届出に必要な書類
　１　実習施設の承諾書【参考様式１】
　２　実習施設の概要等【参考様式２】
　３　実習施設の実習指導者に関する調書【様式４】
　　※実習指導者の変更のみの場合も届出を行うこと

⑧通信養成を行う地域の変更の届出に必要な書類
変更内容が具体的にわかる資料の添付（当該変更を行おうとする事項が学則又は細則等において定められている場合は、添付すること。
⑨通信課程の教室の変更の届出に必要な書類
面接授業実施期間における講義室及び演習室の使用についての当該大学等の設置者　　の承諾書（内容に変更がある場合のみ）

特記事項
大学等確認変更届出書（様式２）の記載事項である「５　定員等」、「６　大学等の長の氏名」、「９　指定科目等に係る開講科目の名称（※）」の変更については単独での届出は要しないが、届出を要する事項①～⑨の変更届出の際に変更を行い、その際には変更内容のわかる資料も添付されたい。

[bookmark: _GoBack]※指定科目等の読替の範囲に含まれる科目名の変更に限る
