
区分 指　　摘　　事　　項　　の　例

組織
健康保険組合規約の変更に係る公告がなされていないため、健康保険法施行令第３条第２項に
基づき公告すること。

組織
特定個人情報が記入された文書については、機密文書管理規程に基づき、「極秘」の区分を設
定すること。

組織
組合原簿について、「設立時の状況」「設立事業所」「事業主である組合員」等の変遷を記録
し、改めて整備すること。

組織
機密文書管理規程に基づき、特定個人情報が記入された文書について、機密文書管理台帳を作
成する等保存の状態を確認し、管理すること。

保健事業

平成19年２月1日保発第0201001号「健康保険組合の事業運営について」における、「健康保険
組合事業運営指針」第３－１－（１）に基づき、健康管理事業推進委員会は、事業主及び被保
険者のほか、医師、保健師等の専門的知識を有する者及び組合事務局職員により構成するよう
努め、保健事業の推進を図るため、実施体制の整備、確立を図ること。

適用・給付
任意継続被保険者の資格取得にかかる申出書の受付は資格喪失後に行い、事前受付はしないこ
と。

適用・給付
被保険者に対して支給決定通知が実施されていないことから、健康保険法施行規則第112条に
基づき、支給決定通知書を作成のうえ通知すること。

収納
資格喪失後受診による保険給付費の返還金について、現年度分は支出科目に戻入し、過年度分
は、(款)｢雑収入」(項)｢返納金」(目)｢返納金」に収入すること。

経理
歳入簿と歳出簿の差引額と現金出納簿の差引残額の突合がされていないため、突合を定期的に
行うこと。

経理
支出予算の款内項目間の流用及び収支証拠書類の管理については、会計事務取扱規程に基づ
き、適切に実施すること。

経理
歳入歳出外に属する受入金（預かり金）は、現金出納簿・歳入歳出外現金出納簿それぞれに記
帳し管理すること。

経理 支払いに係る証拠書には、事故防止の観点から、「支払済」等の表示を行うこと。

経理 固定資産について、財産管理規程に基づき固定資産台帳を備え、適切に管理を行うこと。

経理 備品台帳について、会計事務取扱規程第43条に基づき、適切に管理を行うこと。
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